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Составление акта расхождения (разногласия) алкогольной/пивной 

продукции. 
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Запуск окна «Все документы (ЕГАИС)» (Журнал ЕГАИС). 

Перейдите в «Журнал ЕГАИС», нажав на кнопку «Журнал ЕГАИС» в главном окне: 

 

Откроется окно «Все документы (ЕГАИС)»: 
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Составление акта расхождения (разногласия) по алкогольной продукции с 

акцизными марками. 

Выберите нужный документ и откройте его двойным нажатием ЛКМ (левая кнопка 

мыши): 

 

Откроется окно «Сведения по документу»: 

 

Внимание! По алкогольной продукции перед принятием рекомендуется проверить 

акцизные марки, которые поставщик указал в данной накладной, с товаром, который 

был отправлен по факту. 
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Проверка «Акцизных марок»: 

Для того, чтобы открыть окно «Проверки марок», необходимо нажать на кнопку 

«Проверить или внести акцизные марки»: 

 

Откроется «Привязка акцизных марок к накладной»: 

 

  



 

5 
 

В данном окне сканируется вся продукция по выбранной накладной в любом порядке. При 

сканировании в строчке просканировано, количество будет увеличиваться: 

 

Если количество просканированных марок будет совпадать с количеством продукции по 

документу, то позиция будет выделена зеленным цветом: 
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Если будет просканирована марка, которая не принадлежит выбранной накладной, то 

программа выдаст уведомление: 

 

В программе есть возможность просмотреть просканированные марки. Для этого в окне 

«Привязка акцизных марок к накладной» выберите позицию, по которой необходимо 

проверить просканированные марки и нажмите на кнопку «Просмотреть внесенные 

акцизные марки»: 

 

Просканированные марки в данном окне будут выделены красным цветом: 
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Для того чтобы очистить просканированные марки по выделенной позиции, достаточно 

выделить ее и нажать на кнопку «Очистить список всех внесенных акцизных марок»: 

 

Программа выдаст информационное сообщение, в котором необходимо выбрать действие: 

 

После нажатия кнопки «Да» по выделенной позиции будут удалены все 

просканированные марки: 
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Если будет дважды просканирована одна и та же марка, то программа выдаст 

информационное сообщение: 

 

В любой момент можно прерваться от сканирования марок, но перед закрытием окна 

необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Затем продолжить сканирование, запустив 

окно «Привязка акцизных марок к накладной». 

После завершения сканирования обязательно сохраните данные, нажав на кнопку 

«Сохранить»: 

 

Можно принять накладную не сканирую каждую бутылку, а коробками. 

Внимание! Данная процедура относится к категории «Прием документов 

доверительного характер» и за дальнейшие последствия уже отвечает лицо, 

осуществлявшее данную процедуру. 
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Для этого нужно нажать на кнопку «Просмотреть упаковки»: 

 

Откроется окно со списком коробок: 
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В списке пункт «Без упаковки» обозначает, что в накладной есть товар, который пришел 

без упаковки: 

 

При данном способе приема накладной необходимо просканировать или сверить штрих-кода 

на коробках: 
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Для просмотра продукции во вложении в упаковке откройте список, нажав на выделенную 

кнопку: 

 

Если данные по выделенной позиции совпадают с товаром, который был отправлен по факту, 

то выделяем ее: 
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Поставьте галочку по выделенной позиции: 

 

Выйдет окно с информационным сообщением, в котором необходимо выбрать 

действие, в нашем случае нажимаем на кнопку «Да»: 
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Данную процедуру проводим со всеми позициями из списка: 

 

Затем закрываем окно «Проверка поступивших коробок» и переходим в окно «Привязка 

акцизных марок»: 
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Если в окне «Привязка акцизных марок» количество просканированных позиций будет 

отображать нулевое значение (как показано на скриншоте): 

 

То закрываем окно «Привязка акцизных марок» и заново запускаем его. После перезапуска 

данного окна строчки будут выделены зеленным цветом. 
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Заполнение информации по накладной: 

После проверки всех акцизных марок необходимо заполнить информацию о товаре. 

1. Указать штрихкод продукции. 

Выберите вкладку «Накладная»: 

 

Если поле «Штрихкод» пустой, то необходимо указать штрихкод по всем позициям: 
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Для добавления штрихкода выделите позицию: 

 

Вызовите контекстное меню нажатием ПКМ (правой клавиши мыши) по выделенной 

позиции в поле «Штрихкод»: 
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Выберите «Добавить штрихкод»: 

 

Откроется окно «Добавление штрихкода»: 

 

В данном окне необходимо указать (просканировать) штрикход продукции, затем нажать 

на кнопку «Ок»: 
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Вы увидите добавленный штрихкод: 

 

2. Указать розничную цену. 

Во вкладке «Накладная» выберите позицию, по которой необходимо указать розничную 

цену: 
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И в поле «Розничная цена» укажите необходимые данные: 

 

После заполнения и проверки всех данных нажмите на кнопку «Сохранить»: 
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Составление акта расхождения (разногласия): 

Если при проверки данных были выявлены расхождения, например, недовоз и т.д., то в 

данном случае необходимо составлять акт разногласия (расхождения). 

Для составления акта разногласия (расхождения) перейдите во вкладку «Накладная + спр. 

А»: 

 

Выделите позицию по которой выявлено расхождение: 
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И в поле количество указать необходимое значение: 

 

Откорректированная позиция будет выделена оранжевым цветом: 
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После изменения количества по позиции кнопки «Принять» и «Отклонить» становятся 

неактивными, так как в данном случае можно составить только «Акт расхождения 

(разногласия)»: 

 

Для составления акта разногласия нажмите на кнопку «Составить расхождение»: 
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Выйдет окно «Выберите способ акта расхождения»: 

 

Составление акта расхождения по методу: «У меня есть продукция с акцизными 

марками, которые я могу просканировать»: 

В данном окне необходимо выбрать метод выявления акцизных марок, которые не 

будут приняты. Если такие бутылки есть по факту и есть возможность их 

просканировать, то в данном случае нужно выбирать метод «У меня есть продукция с 

акцизными марками, которые я могу просканировать». 

 

Откроется окно для считывания позиций. 

Внимание! При выборе метода «У меня есть продукция с акцизными марками, 

которые я могу просканировать», необходимо сканировать тот товар, который НЕ 

принимается. 
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После завершения сканирования необходимо нажать на кнопку «Ок»: 

 

Выйдет информационное сообщение, в котором необходимо выбрать действие: 

 

После выбора действия «Да» в ЕГАИС уйдет информация об составленном акте 

расхождения. И документ поменяет статус: 

 

  



 

25 
 

В данном случае поставщик должен отправить в ЕГАИС ответ на «Акт разногласия» (либо 

принять его, либо отклонить). 

Если поставщик принимает «Акт разногласия», то статус документа поменяется на 

«Документ проведен»: 

 

Составление акта расхождения по методу: «Найти акцизные марки, которые не нужно 

принимать методом исключения»: 

В случае если был недовоз и есть позиции по которым нет возможности осканировать марки 

(например испорчена марка, разбита бутылка, недовоз и т.д.), то тогда нужно выбирать метод 

«Найти акцизные марки, которые не нужно принимать методом исключения». 

 

Откроется окно, в котором необходимо просканировать все акцизные марки по позициям, по 

которым составляется расхождение. 

 



 

26 
 

После завершения сканирования необходимо нажать на кнопку «Ок»: 

 

Выйдет информационное сообщение, в котором необходимо выбрать действие: 

 

После выбора действия «Да» в ЕГАИС уйдет информация об составленном акте 

расхождения. И документ поменяет статус: 
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В данном случае поставщик должен отправить в ЕГАИС ответ на «Акт разногласия» (либо 

принять его, либо отклонить). 

Если поставщик принимает «Акт разногласия», то статус документа поменяется на 

«Документ проведен»: 
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Составление акта расхождения (разногласия) по пивной продукции. 

Заполнение информации по накладной: 

Перед приемом накладной необходимо заполнить информацию о товаре. 

1. Указать штрихкод продукции. 

Выберите вкладку «Накладная»: 

 

Если поле «Штрихкод» пустой, то необходимо указать штрихкод по всем позициям: 
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Для добавления штрихкода выделите позицию: 

 

Вызовите контекстное меню нажатием ПКМ (правая кнопки мыши) по выделенной 

позиции в поле «Штрихкод»: 
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Выберите «Добавить штрихкод»: 

 

Откроется окно «Добавление штрихкода»: 

 

В данном окне необходимо указать (просканировать) штрикход продукции, затем 

нажать на кнопку «Ок»: 
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Вы увидите добавленный штрихкод: 

 

2. Указать розничную цену. 

Во вкладке «Накладная» выберите позицию, по которой необходимо указать розничную 

цену: 
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И в поле «Розничная цена» укажите необходимые данные: 

 

После заполнения и проверки всех данных нажмите на кнопку «Сохранить»: 
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Составление акта расхождения (разногласия) по пивной продукции: 

Если при проверки данных были выявлены расхождения, например, недовоз и т.д., то в 

данном случае необходимо составлять акт разногласия (расхождения). 

Для составления акта расхождения перейдите во вкладку «Накладная + спр. А»: 

 

Выделите позицию, по которой выявлено расхождение: 
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И в поле количество указать необходимое значение: 

 

Откорректированная позиция будет выделена оранжевым цветом: 
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После изменения количества по позиции кнопки «Принять» и «Отклонить» становятся 

неактивными, так как в данном случае можно составить только «Акт расхождения 

(разногласия)»: 

 

Для составления акта разногласия нажмите на кнопку «Составить расхождение»: 
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Выйдет информационное сообщение, в котором необходимо выбрать действие: 

 

После выбора действия «Да» в ЕГАИС уйдет информация об составленном акте 

расхождения. И документ поменяет статус: 

 

В данном случае поставщик должен отправить в ЕГАИС ответ на «Акт разногласия» (либо 

принять его, либо отклонить). 

Если поставщик принимает «Акт разногласия», то статус документа поменяется на 

«Документ проведен»: 

 

 


